
��� ������	
���
�

�����

��������	����
���������



����
��	��	����	���	� 	��������	�� 
!���	�
�"

#	����	��������	�� 
!���	�
�"

$� ��%�
���	��	
��&	����%��
	�&	&��'��
	
�	����(�	���	���&	��
	�����&��
	�	��%%�
%��
	��	


��	���
	� 	��������	�� 
!���	�
�"	���	���
����
�	�� ��%�
���)	����	��&
�%��	���*���	�
	

��+���,++�--.-"

���	���	���	������	���	��(�&
����	
����%��/&	� 	��������	�� 
!���	�
�"

0��	�
���	
����%��/&	���	������
�	� 	
����	��&���
�*�	�!���&"



��������
Introduction  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  . 1
Getting Help . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 1
Getting Technical Support  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 1
Providing Feedback . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 2

Setting Up Health  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  . 3
Before You Start . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 3

Deciding on Single or Multi-User  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 3
Determining Data Standards. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 4
Using Unique Codes for Each School. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 4
Scheduling Routine Tasks  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 5
Using Task Checklists. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 5

Logging On . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 6
Logging On for the First Time . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 7
Logging On . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 7

Setting Up a Database Connection  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 7
Connecting to a Database  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 9
Using a Laptop Computer to Connect to Win School Databases . . . 10

Setting Up User Accounts and Passwords. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 10
Setting Access Levels. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 10
Changing Passwords  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 11
Managing User Accounts . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 11

Setting Up Doctor Information Source . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 12
Setting Up Immunizations. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 13

Setting Up Immunization Titles and Doses . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 13
Setting Up Reactions to Immunizations  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 16
Setting Up Immunization Requirements . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 16
Setting Up Alternate Immunization Requirements  . . . . . . . . . . . . . . 22
Setting Up Provisional Enrollment Period . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 25
Assigning Required Immunizations to Students (Batch Assign) . . . . 27

Setting Up Examinations  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 29
Setting Up Conditions. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 31
Using Health with Win School  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 32

Updating Data from Win School . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 32
Importing Data  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 37

Formatting Files to Import into Health. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 37
Exporting Data . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 40

Creating an ASCII File  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 40
Exporting to dBase . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 41
Exporting to Access  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 42
Contents �



��
Exporting to Excel . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 42
Archiving Data  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 42

Creating an Archive File . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 43
Archiving Records. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 44
Viewing Archive Files . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 44
Deleting Archive Files . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 45

Using Medical Records  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  . 46
Using the Main Window . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 46

Navigating the Main Window  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 46
Viewing and Selecting Student Records. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 46
Sorting Student Records. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 48
Viewing Inactive Student Records  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 48
Viewing Records Marked for Archive . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 49

Viewing Emergency Information. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 49
Working with Student Medical Records . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 50
Maintaining Student Profiles. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 51

Maintaining Doctor and Dentist Information . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 52
Maintaining Student Health Information . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 53
Entering Health Module Medical Alerts. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 54
Viewing Medical Alerts . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 55
Viewing Student Pictures  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 56

Administering Immunizations  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  . 57
Assigning an Immunization to Many Students . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 57
Assigning an Immunization to One Student . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 58
Viewing or Updating Student Immunizations . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 59

Selecting Report Options  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 59
Viewing Immunization History. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 61
Viewing Immunization Summary. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 65

Recording Examinations  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  . 71
Examining a Student  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 71
Assigning an Examination to Many Students . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 72

Assigning Required Examinations to Students (Batch Assign). . . . . 72
Showing a List of Examinations . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 73
Showing a Summary of Examinations . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 73

Recording Health Condit ions . .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  . 75
Viewing or Assigning Student Conditions. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 75
Assigning a Condition to Many Students (Batch Assign) . . . . . . . . . . . . . . . . . . 76
Listing Health Conditions . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 76
Contents



Glossary . .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  . 77
ASCII. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 77
At Least. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 77
Batch Assigning  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 77
Condition. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 77
Contact . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 77
Delinquent. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 77
Dose . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 77
Examination  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 77
Exemption. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 78
Fully Compliant . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 78
Immunization. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 78
Import . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 78
Inactive Student Record . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 78
Incomplete  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 78
IP Address  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 78
Non-compliant. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 78
Population . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 79
Provisionally Enrolled . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 79
Provisional Enrollment Period. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 79
Under  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 79
Up to and Including . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 79
User Account  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 79
WS Update . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 79

Appendix A: Updating Fields from Win School to Health .  .  .  .  .  .  .  . 80
Student Demographics . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 80
Contact Information. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 80
Doctor Information  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 81
Doctor Information (if source is Win School). . . . . . . . . . . . . . . . . . . 81

Appendix B: Importing Files into Health .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  . 82
Import_Immunizations Template. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 82
Import_Examinations Template  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 82
Import_Conditions Template. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 83
Import_Demographics Template. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 83

Appendix C: Exporting Files from Health .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  . 84
Exporting to dBase . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 84
Exporting to Access  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 88
Exporting to Excel . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 92

Index  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  . 97
Contents ���



��
 Contents



�������	�
��

���	���	�&�	
��	��� ������1	
���
�	%�����	
�	/���	
���/	� 	&
����
	����
�	
�� ��%�
���	��������(	�%%���2�
���&)	�3�%���
���&)	���	�����
���&"

��
�	
���
�)	���	���	�&&�(�	�%%���2�
���&)	�3�%���
���&)	��	�����
���&	
�	
����*�����	&
����
&	��	
�	�	(����	� 	&
����
&)	���	
���	�����
	��	&
����
&4	
�%%���2�
���&)	�3�%���
���&)	���	�����
���&"

����������	

0���&&	
��	
���
�	������	
���	���	�������&	 ��	%���	�� ��%�
���"

�������&	���*���	%���	�� ��%�
���	����
	�	��

��	��	����"

��������	
��������
����

� ���%	
��	
���	%���)	����&�	
���	�����&

56

7��&&	��

��������	
�	���������

� 7��&�	����	%��&�	����
��	�*��	�	��

��	��	����"

�����������
����	���

���
��������4&	&�����
	���(��%&	���	�*�������	��	&��&����
���	���	�������	
��	
����!	&��*���&"

���������	������
 &��*�&	������%&	���	��&!��&	8��&
���&	!���	
&� 
!���	���&�4
	�������	
��	�3���
��	��&��
&"

9�����	
�	������)	�	�%	
�	�	�%	7��� ��	��%�
�����:	��+���,++�--.-
 �3:	��+���.;,��,;.
�%���:	
���&���<��������"��%
!��&�
�:	�

�:==&�����
"��������"��%

���	&�����
 ��������4&	!��	&�
�	�������&	�	&���������	
/��!���(�	��&�	!�
�	 ��8���
��	�&/��	8��&
���&)	

��&)	���	
������&���
��()	�&	!���	�&	&�����
	
Introduction
Getting Help

�



 

�

 ���%&	 ��	�&��&	
�	&����	�3��������	���	
/��!���(�"	���	
�
�����&	���	�*�������	��	��	
������	&��&����
���	��&�&"

�� 
!���	����
�& �����&�&	� 	��!	*��&���&	!�
�	�%���*��	 ���
���&	
���	&� 
!���	 �3�&"	����
�&	���	���*����	 ���	� 	
����(�	 ��	
����	%��
�&	 ��%	����	��
�	� 	
������&�	���	���	��������	��	
��	&��&����
���	
�	
��������	������
	7��(��%&"

���	%���	�� ��%�
���	��	���������	������
	7��(��%&)	����	��������	
��&
�%��	���*���	�
	��+���---�--.�	�3
��&���	�.�"

������������������
��	�%���*�	
��	8����
�	� 	����	����%��
�
���)	!�	!����	��/�	����	
��%%��
&	��(�����(	
��&	(����"	>%���	��%%��
&	
�	��������4&	�&��	
>����
���	�����
%��
	�
	�&��?���&<��������"��%"
Introduction
Providing Feedback



����
��������
���

����	���	&�
	��	
���
�)	���	����	
�	������:

� !��
���	
�	�&�	
���
�	��	�	&��(��	��	%��
���&��	��*����%��


� !����	
�	%���
���	���
��	�� ��%�
���)	���	������	��	
���
�

� !��
	&
������&	
�	�&�	 ��	
���
�	&�
��	�� ��%�
���

� 
��	&�������	
�	����
�	
���
�	������&

� ���/��	&�������

� �����*�	&�������

����������������
@� ���	���	&
��
	!��/��(	!�
�	
���
�)	���	%�&
	%�/�	&�%�	����&���&	��	
��!	���	!���	��	�&��(	
���
�"	����/��(	
����(�	��!	���	�&�	
���
�	���	
&�

��(	��	������	��
�	&
������&	�
	
��	��(�����(	!���	&�*�	���	�	��
	� 	�3
��	
!��/	��	
��	���(	���"

���������	��
������	��
���������
@� ���	���	��&
���	
���
�)	������	!��
���	���	!���	��	�&��(	
���
�	��	�	&��(��	
��	%��
���&��	��*����%��
"

$�	&��(����&��	%���)	����	���	!��/&
�
���	���	�&�	
���
�	���	�*���
���(	
���	��	��	
���
�	�&	����	��	
��
	!��/&
�
���"

$�	%��
���&��	%���)	%���	!��/&
�
���&	���	������
��	
�	
��	&�%�	
���
�	
��
���&�	���	���	�&�	
���
�	�
	
��	&�%�	
�%�"	��*����	������	���	����(�	
�� ��%�
���	 ��	
��	&�%�	&
����
	�
	
��	&�%�	
�%�"	>���	���&��	
��
	����/&	
5A	��	��*�	!���	&�*�	��&=���	����(�&	
�	
��	������"	����	���	���&��	���&	�	
&
����
)	
��
	&
����
	������	�&	�%%����
���	�*�������	��	���	!��/&
�
���&"	

�!�*��)	����	���	���&��	�
	�	
�%�	���	�����*�"

5���	���	��*�	��&
�����	
���
�	��	���	%���)	!�	����%%���	
��
	���	��	��
	
����(�	 ��%	���	%���	
�	���
���"

����
	���������������������	���
���

� $�&
���	
���
�	�"�	�&��(	
��	6����&�	B�
�&	
��
	��%�	!�
�	�
"	$�	
��	
��&
����
���	�����&&)	&���� �	!��
���	���	!��
	&��(����&��	��	%��
���&��"

� $�&
���	
��	
���
�	�".	����
�)	���	���	�
���	��8�����	����
�&	�&��(	
��	
6����&�	B�
�&	
��
	��%�	!�
�	
��&�	����
�&"
Setting Up Health
Before You Start

�



 

�

�����������������
��������
@� ���	���	!��/	!�
�	
���
�)	������	��	
��	&
������&	 ��	
���
�	
�� ��%�
���"

C�
�	&
������&	�&
����&�	&������!���	���	��&
���
�!���	���*��
���&	 ��	
&�

��(	��	���	��
����(	��
�"	C�
��%����(	&
������&	��(���
�&	
��%�����(�)	
%���
�����(	���&�&
��
	&������()	�����*��
���&)	���	����
���2�
���"

@� ���	���	&
��
	!��/��(	!�
�	
���
�)	������	��	
��	&
������&	 ��:

� �%%���2�
���	
�
��&)	��&�&)	����
���&)	������
���&)	��8����%��
&)	��
����
�	
��8����%��
&)	���	���*�&�����	������%��
	������

� �3�%���
���	
�
��&)	&
�
�&�&)	��
�(����&)	���	����&

� �����
���	
�
��&)	��*��&)	���	��%%��
&

��������������	�����	�������
��		�
$ 	���	���	�&��(	����	���	
���
�	��
���&�)	&/��	
��&	&��
���"

$ 	���	���	�&��(	%��
����	
���
�	��
���&�&)	���	���	��
���	�&�	
��	&�%�	&�
��	
�� ��%�
���	 ��	���	��
���&�&	��	��  ����
	&�
��	�� ��%�
���	 ��	����	
��
���&�"

���&
)	%�/�	�	����	� 	
��	�� ���
	��
���&�	�&	�	���/��"	����	%�/�	���	����	
� 	
��	��
���&�	 ��	����	&�����"

��	�&�	
��	&�%�	����&	 ��	���	&�����&)	����	
��	
���
�	��
���&�	 ���	� 
��	���	
&�
	��	&
������	�%%���2�
���)	�����
���&)	���	�3�%���
���&"

���*��&���)	
�	�&�	���8��	����&	 ��	����	&�����)	����	
��	
���
�	��
���&�	
 ���	�� ���	���	&
��
"

���	 ����!��(	���(��%	����&
��
�&	����
��(	���	����	� 	
��	
���
�	��
���&�	
 ��	����	&�����"
Setting Up Health
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Deleting Alternate Immunization Requirements
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Administering Immunizations
Viewing or Updating Student Immunizations
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Viewing or Updating Student Immunizations
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Administering Immunizations
Viewing or Updating Student Immunizations
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Examining a Student
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Recording Examinations
Assigning an Examination to Many Students
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Recording Examinations
Showing a List of Examinations

	�



 

	�
� $�	
��	>3�%���
���&	
��)	&����
	
��	�3�%���
���D&E	���	!��
	
�	�����
	��)	
���	�
���	�����
	��
���&"

� ����/	
��	�
����
&	
��	���	&����
	
��	&
����
&	
�	��	��������	��	
��	�����
)	
���	�
���	&
����
	��
���&"

� ����/	
��	C�&����	
��	���	&����
	��&����	��
���&"

� ��	��&����	
��	�����
)	����/	N��!	6����
	�
	
��	
��"

��	����
	
��	�����
)	����/	7���
	6����
"

��	&�*�	
��	�����
	�&	�	 ���)	����/	���
�	
�	����"	����	&���� �	
��	 ���	 ��%�
)	
��%�)	���	����
���"

� ����	���	��*�	 ���&���	������(	
��	�����
)	����/	���&�"
Recording Examinations
Showing a Summary of Examinations
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Recording Health Conditions
Assigning a Condition to Many Students (Batch Assign)
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Examination Records Sheet EXRE_ExaminationRecordsExport
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Health Conditions Sheet HCOD_HealthConditionsExport
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